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Tlgili Birim / Sahibi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Ilgili Kanun/Y6netmelik/Yonerge

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim Ve Kontrol Kanunu,

Biitce Kanunu

2547 Sayilh YOK Kanunu,

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

4375 Sayili Kamu Thale Kanunu

2886 say1li Devlet Thale Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu Uygulama Y 6netmeligi

Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

Tasinir Mal Yonetmeligi, On Odeme Usul Ve Esaslari1 Hakkinda
Y 6netmelik,

Hazine Ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Miidiirliigii 15 Sira Nolu
Genel Tebligi,

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,

Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
Borglar Kanunu,

Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunu,

lls ARALC Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan gergeklestirilen mali
islemleri tanimlamaktir.
2. KAPSAM Universitemizin tiim harcama birimlerini kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR

MYS: Muhasebe Yonetim Sistemini

HYS: Harcama Yo6netim Sistemini

TKYS: Taginir Kayit Yonetim Sistemini

Harcama Birimi: Biit¢eyle 6denek tahsis edilen her bir birimi
KPHYS: Kamu Personel Harcamalar1 Y6netim Sistemini
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

SGBD: Strateji Gelistirme Daire Baskanligini

[fade eder.
4. SORUMLULUK Tium harcama birimleri sorumludur.
=5 Up (ML Y T 1) I L L1 Sorumluluk Il gili Izleme Sikhg (Siire-Zaman)
Dokiimanlar

5.1 Maas ve Ek Ders Odemeleri:

Harcama Birimleri tarafindan Kamu Biligim
Sistemi (KBS) {izerinden hesaplanan maas
veya ek ders 6deme evraklar1 ve eklerinin her
ayin en ge¢ 10’una kadar HYS’ den MYS’ye
gonderilir.

flgili Harcama

o KBS evraklar:
Birimi

ve ekleri

3 Is Giinii

Harcama Birimleri tarafindan hazirlanan
evrak Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim
Sisteminde (BKMYS) ve KBS sisteminden

kontrol edilir.

llgili Harcama KBS evraklart

Birimi .
ve ekleri




Dokiiman No

% Yayin Tarihi
M Revizyon Tarihi
o MALI ISLER PROSEDURU Revizyen No
EKUTAHYA
SAGLIK BILIMLERIT
UNIVERSITESI
Harcama Harcamalar1 Yonetim Sistemi

(KBS) veya Mali Yonetim Sisteminde (MYS)
sisteminde hata olmasi durumunda ilgili

Ilgili Harcama

KBS evraklari

harcama Dbirimine MYS ya da KBS |Birimi/SGBD ve ekleri
sisteminden iade edilir. Hata olmamasi
durumunda 6deme islemi onaylanir.
5.2.Emanet Odemeleri:
Muhasebe kayitlarina herhangi bir yolla
emanet kayitlar1 (Banka hesabina yatan tutar,
maas, ek ders vb. Odemelerde yapilan Bd .
kesintiler ile 6deme evraklarmmda kesilen | SGBD eme ey
: ) ] belgesi ve |3 Is Giind
vergi, bes, sendika, icra, nafaka ve Sosyal ekleri
Giivenlik Kurumu borcu gibi) MYS
sisteminden onaylanip 6deme gergeklestirilir.
5.3.Banka ve Tahsilat Islemleri :
Universitemiz tahsilat ana hesabma yatirilan
dekont alinir, Biitiinlesik Kamu Mali
Yonetimi Blhsgn Slsteml.ne.: (BKMYS) gl{'lS SGBD Tahsilat islemleri giinlik
yapilarak (Tahsilat nedeninin de agiklandigr) Banka Dekontu yapilmaktadir
tahsilata iliskin ilgili hesaplara muhasebe
kayd1 yapilir.
5.4. Fazla ve Yersiz Odemelerin Tazmini:
Harcama birimlerince fazla ve yersiz yapilan o
odemelerin  tespit  edilerek ilgilinin Kisi borcu
kadrosunun bulundugu Harcama Birimince | lgili Harcama %aizisliorcu
ha21r1ana.r.1 b.orgzla?ma .cetvelleri .ElektroniF Birimi hezaplama
Belge Yonetim Sistemi (EBYS) ile Strateji cetveli
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. Bordro
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim
. . .. o Ayni giin
Sistemine (BKMYS) giris yapilarak ilgi say1lt
yaziya istinaden ilgili kisi adina ya da kurum Kisi borcu
adina bor¢ dosyast acilir. Kamu Zararlarinn | ;. ... yazisi
e i Ilgili Harcama o
Tahsiline Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Birimi. SGBD Kisi borcu
Y o6netmelik geregince agilan tutar ilgili kisi ya ’ hesapllama
da kuruma EBYS ile bildirilir veya elden cetveli
Bordro

teslim teselliim belgesi diizenlenerek ilgili kisi
ya da kuruma gonderilir.
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Tahsilatin gergeklesmemesi halinde kisi ya da
kuruma Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yo&netmelik
geregince agilan tutar ilgili kisiye ikinci bir
yazi ile bildirilir. Ikinci yaziya istinaden
tahsilat hukuk
miisavirligine bildirilir. Tlgili tutar banka
hesabina yatirildiginda borglanma dosyasi

gerceklestirilemiyorsa

kapatilir

SGBD

Borglanma
yazisi, Banka
dekontu

5.5. Odenek Gonderme Islemleri:

Harcama Birimleri 6denege iliskin taleplerini
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirir.

Tim Harcama
Birimleri, SGBD

Y1l merkezi yonetim biitce kanununa, biitge
tertibine, ayrintili harcama programina, biitge
6deneklerinin dagitimi ve kullanimina iliskin
usul ve esaslara gore o6denek
degerlendirilmesi  yapilir. Uygun olmasi
durumunda  6deneck  gonderme  islemi
gergeklestirilir.

SGBD

Odenek talep
yazisi

3 Is Giinii

5.6. Tasimr Mal Islemleri:

Harcama Birimleri Tarafindan Olusturulan
Tasmir Devretme ve Devir Alma, Bagis
Girisleri, Kayittan Diisme, Envanter Girisi,
Uc Aylik Tiketim Cikis Raporlar1 vb.
hazirlanan evraklar Tasmir Kayit Yonetim
Sistemi  (TKYS) Muhasebe
YoOnetim Sistemine gonderilir.

tizerinden

flgili Harcama
Birimi

Tasinir Islem
Fisi

Tasmir Kayit Yonetim Sistemi(TKYS)
iizerinden ilgili islem i¢in alman raporlar
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
Strateji  Gelistirme  Daire
Baskanligina gonderilir.

uzerinden

flgili Harcama
Birimi

Tasmir Islem
Fisi

Ayni Giin

Strateji Daire
tarafindan Muhasebe YoOnetim Sistemine
(MYS) gonderilen tutarlar ile Elektronik

Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden

Gelistirme Bagkanlig1

SGBD

Tasmir slem
Fisi
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gonderilen tagimr raporlar1 kontrol edilerek
onaylama islemi gergeklestirilir.

5.7. On Mali Kontrol Islemleri:

On Mali Kontrole tabi islem dosyas: strateji
Gelistirme daire Bagkanligina gonderilir.

Tium Harcama

Resmi yazi ve
6n mali kontrol

10 is giinii

Birimleri dosyast

Tahakkuk evraki ve sozlesme
tasarilarindan KiK 21-f bendindeki
tutara esit ve iizeri olan mal ve
hizmet alimlar1 ile yapim isleri en
geg on isgiiniinde;
Odenek gonderme belgeleri en geg
li¢ isgliniinde;

On Mali Kontrole tabi islem dosyasi strateji On mali gggﬁgﬁ;farma islemleri en geg iki

gelistirme daire baskanliginca incelenir SGBD kontrol dosyasi | Kadro Dagilim cetvelleri en geg bes
isgiiclinde;
Gegici is¢i pozisyonlar: en gec bes
isgiiniinde;
Yan o6deme cetvelleri ilgili BKK
uyarinca;
Sozlesmeli  personel sayr  ve
sozlesmeleri en gec bes isgiiniinde;
kontrol edilir.

Uygun goriis yazist diizenlenerek islem

dosyas1 ile birlikte iist yazi ile harcama SGBD Gériis yazist

birimine bildirilir.

5.8. Ret ve Iade Islemleri:

Ret ve iadeye iliskin yazi EBYS iizerinden
Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligina
bildirilir. fadeye konu olan islem harcama
birimine bildirilmemis olmasi durumunda ret

Igili harcama

T 0 [y Ust yazi
ve iade islemine iliskin yaz1 Strateji | Birimi
Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan
Harcama birimine bildirilir.
Muhasebe Yonetim Sisteminde harcama
birimi adina yapilan tahsilatlar HYS’de |Ilgili Harcama Ust yaz

harcama birimince sorgulanir.

Birimi

3 Is giinii

Ilgili harcama birimi tarafindan ret ve iade
eklenecek olan tahsilat secilerek ret ve iade
eklenir 5deme talebi olusturulur. Odeme talebi
islemlerinden, iligkili kayit tiirii “Ret ve lade”

flgili Harcama
Birimi

Odeme emri
belgesi
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isaretlenerek yapilacak sorgu sonucunda,
O0deme emri belgesi olusturulmak istenen ret
ve iadenin 6deme talebine tiklanarak odeme
emri belgesi olusturulur.

Olusturulan 6deme emri belgesi ve ekleri

muhasebe sistemine gonderilerek kontrol Odeme emri
islemi yapildiktan sonra ddeme islemi | SGBD belgesi ve
gergeklestirilir. ekleri

5.9. On Odeme Islemleri:

On 6deme ile yapilacak olan mal, hizmet veya

yolluk islemleri igin; ilk adim olarak | Ilgili harcama ?:ﬁ:i:tl? onay
“Harcama Talimati/Onay Belgesi” hazirlanir. | Birimi belgesi ’
Harcama Talimati/Onay Belgesinde;
yapilacak isin hukuki dayanagi, niteligi,
miktari, biitge tertibi, belirlenmis yaklasik
. Harcama
maliyeti ve ilgilisinin adi yer alir. Harcama | Ilgili harcama Talimaty, onay
Yetkilisinin onayina sunulur ve onaylanmasi | Birimi belgesi ’
durumunda avans/kredi a¢ma islemine 3 i giind
baglanir
Harcama Talimat1 Belgesi ve ekleri, Harcama
Yonetim  Sistemi iizerinden diizenlenen
O0deme emri belgesine baglanarak Strateji|; ... Odeme emri
.. . 3 o ... . |llgili harcama .
Gelistirme Daire Baskanligina; ilgilisine Birimi belgesi ve

odenmek tizere gonderilir. Kontrol edildikten ekleri
sonra ddeme islemi gerceklestirilir.

5.10. Kesin Hesap Islemleri:

Hazine ve Maliye Bakanligindan Kesin
Hesaplarin hazirlanmasina yonelik yaz1 gelir.
Kesin hesap icin BKMYS sistemi iizerinden
veriler toplanir. Toplanan verilerle Kesin

o ! SGBD Ust yaz1 Nisan aynin 15°i
hesap yonetmeligine gore kesin hesap taslagi
olusturulur. Hazine ve Maliye Bakanligi
tarafindan taslak iizerinde mutabakat saglanir.
Tasinir Konsolide Yetkilisi  tarafindan ] )
SGBD Kesin hesap Mayis aymin 15’1

imzalandiktan sonra Kesin Hesap kitap¢ig




' Dokiiman No
% Yayin Tarihi
M Revizyon Tarihi
==/ MALI iSLER PROSEDURU Revizyon No
KUTAHYA
SAGLIK BILIMLERT
VUUNIVERSITESI
alt1 niisha ¢ogaltilarak Ust Yonetici ve Milli
Egitim Bakanliginin onayina sunulur.
Onaylanan kesin hesap kitap¢iginin bes
niishas1 Hazine ve Maliye Bakanligina teslim
edilir. Yeter Sayida Cogaltjlan Kurum Kesin SGBD Kesin hesap Ekim Ayinm ilk haftast
Hesab1 Sayistay Bagkanligina TBMM Plan
Biitge Komisyonuna Gonderilir.




